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「お役立ちパソコン講座」というお助けサイト  

 FD・ICT 教育推進室のホームページには、「お役立ちパソコン講座」*)というコーナーが開設され

ており、Microsoft Word，Excel，PowerPoint 2003, 2007 の操作手順の他、インターネットや E メ

ールや困ったときの対処法など 550 以上のコンテンツを掲載しています(図 1，表 1)。 
*) http://www.el.kanazawa-u.ac.jp/pc-lecture/index.html 

 

この「お役立ちパソコン講座」は本学の学生さんの提案より

企画･制作されたもので、コンテンツの選出、デザイン、更新も

プロジェクトに関わる学生さんが担当しています。学生目線で

困りどころや必要に感じた部分が丁寧に解説され、パソコン初

心者にやさしい作りとなっていることが特徴です(図 2)。 
元々、お役立ちパソコン講座は「実務で求められるが授業で

扱わないスキルの自習教材」という位置づけで開発が始まりま

した。したがって、掲載されたコンテンツは同じソフトを使っ

ている教職員の皆様にも有用なお助け情報となるはずです。 
 成績管理簿を Excel で作ってみたけれど、先頭の“0”が消

えて学籍番号の表記に格好がつかなかったり、読みの分からな

い文字を入力できずにもどかしい思いをしたりした場合は、ぜ

ひ操作方法を探してみて下さい。（検索機能も付いています） 
 中には、実際の操作をアニメーションで再現するページや回

答を入力または選択して理解度を確かめるページもあり、飽き

 

図１．お役立ちパソコン講座のメニュー  

表１．掲載内容の一部 

・Word  新聞や雑誌のようなレイアウト（段組）に設定するには？ 

・Excel  数値の先頭の「0」が消えてしまう場合には？ 

・Excel  数値が「####」に変わってしまった時には？ 

・PowerPoint  画像の不要な部分を切り取る（トリミング）には？ 

・困ったとき  パソコンが反応しなくなった場合は？ 

・便利機能･ソフト  Word などの文書を PDF にするソフト 

 

 

図２．Word 操作の解説画面 



させない工夫も随所に見られ、“こっそりパソコンスキルを学習できる”場所となっています。 
 
 この「お役立ちパソコン講座」は、金沢大学 FD・ICT 教育推進室 2008 年度学生 e-Learning 作品

コンテストにて「最優秀賞」を受賞しました。現在もさらなる内容充実に向けて更新中です。もちろ

ん、皆さんからも提案や改善点をいただければと思っています。 
【文責 末本哲雄】 

 
 
 

アカンサスＳＤへの誘い 

 ポータルには職員の方々にお勧めのコーナーがあります。「その他情報」→「ＦＤ/ＳＤ」→「ア

カンサスＳＤ」を訪ねてください。 

 まず、ＳＤカレンダーがあります。ここで、学内外で開催される大学職員向けの研修会等のス

ケジュールを見ていただくことが出来ます。次に、大学に関する審議会等の情報、大学職員が主

たる構成員となっている学会の案内、大学職員論などの研究書などの紹介があります。 

 最近、新たに作られたコーナーが、ＮＰＯ法人日本学生文化創造による研修講座と資格試験の

案内です。9 月 3 日（木）・４日（金）に東大本郷キャンパスで開催される「平成 21 年度学生支

援相談業務に関する基礎研修講座」、および 9 月 5 日（土）に東大本郷キャンパスと京大吉田キャ

ンパスで実施される「平成 21 年度スチューデントコンサルタント資格認定試験」について掲載し

ています（いずれも参加申込み締切 7 月 6 日（月））。研修講師を、前東京大学理事の上杉先生、

千葉大学の宮野先生、早稲田大学前学生部長の岩井先生などが担当されるなど、学生中心の教育

改革に向け、設置者の別なく努力している各大学の職員にとって有益な知識が得られると思いま

す。この講座につきましては、先日開催された全国学生部長会議でも紹介されたとのことです。 

昨年 12 月の中教審答申「学士教育課程の構築を目指して」は、「これまで、累次の答申等にお

いて、学協会や大学団体に対し、・・・職能開発プログラムの開発・実施・・・への期待が表明

されてきた」と振り返ったうえで、「ＳＤの推進にかかわる関係団体・・・と連携して、検定制

度やＳＤプログラムの在り方を含め、ＳＤを推進する方策を検討する」ことを国に求めています。

この観点から、大学職員の職務に関する資格認定を通じた、研究・教育支援力向上は、今後の大

学改革において一つのコンセプトとなるものと想像されます。（ちなみに、私はこの資格試験の

第一期の合格者です。） 

 「アカンサスＳＤ」では、この他、皆様からの投稿もお待ちしておりますので、積極的に活用

していただければ、幸いです。 

         【ＦＤ・ＩＣＴ教育推進室実務委員会副委員長 青野 透】 

 

 


